
1 

 

【参考】申請から補助金交付までのイメージ 
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１ 令和８年４月２０日（月）17：15までに以下の書類を提出 
 

・ 苫小牧市認定地域クラブ活動申請書（認定要綱：様式第１号） 
・ 役員・指導者名簿（認定要綱：様式第２号） 
・ 会員（生徒）名簿（認定要綱：様式第３号） 
・ 活動計画書（認定要綱：様式第４号） 
・ 収支予算書（認定要綱：様式第５号） 
・ 苫小牧市認定地域クラブ活動要件誓約書（認定要綱：様式第６号） 
・ 補助金使途調査票 
・ 規約、会則等（任意様式） 

２ 認定の可否を以下の書類で通知 
 

・ 苫小牧市認定地域クラブ活動決定通知書 
  

３ （認定後）以下の書類を提出 ※期日は別途お知らします。 
  

・ 苫小牧市認定地域クラブ活動費補助金交付申請書 
（補助要綱：様式第１号） 

 ・ その他の様式は、必要に応じて提出していただく場合があります。 

４ 交付決定額を以下の書類で通知 
  

・苫小牧市認定地域クラブ活動費補助金交付決定通知書 

５ （R８年度活動終了後）以下の書類を提出 
  

・ 苫小牧市認定地域クラブ活動費補助金実績報告書 
（補助要綱：様式第１０号） 

・ 月別活動報告書（補助要綱：様式第１１号）   
・ 月別参加会員（生徒）報告書（補助要綱：様式第１２号） 
・ 年間活動報告書（補助要綱：様式第１３号） 
・ 収支決算書（補助要綱：様式第１４号） 
・ 補助対象経費内訳書（補助要綱：様式第１５号） 
・ 補助対象経費の内容を明らかにした領収書等 
・ 事業内容や実施状況を確認できる記録写真等 

６ 補助金額の確定を以下の書類で通知 
  

・ 苫小牧市認定地域クラブ活動費補助金確定通知書 

７ （補助金額確定通知後）請求書を提出 
  

・ 苫小牧市認定地域クラブ活動費補助金請求書 
（補助要綱：様式第１７号） 

８ 補助金を交付（指定口座に振込） 


