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入札書を入れる封筒の記載例
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①

令和　年　月　日 住所及び氏名を記入してください。「ゴム印」でも

苫小牧市長　金澤　俊　様 結構です。そして、印鑑登録している印鑑を押印

住所 ① 苫小牧市旭町4丁目5番6号 してください。委任状は必要ありません。

入札人 氏名 株式会社　とまこまい ② ・入札する金額は消費税を含まない総額賃借料

代表取締役　甲野　太郎　　 を記載してください。入札は１回で落札しない場合、

住所 ２回まで行いますので、あらかじめ入札書をコピー

入札代理人 氏名 して２部ご用意ください。

　　　　印 ・２回目に入札する場合は１回目の最高価格より

募集要領の内容を承諾の上、入札します。 高い金額で入札していただくことになります。

・もしこれ以上上げられない場合は、辞退となりま

入札金額 す。

② ・辞退する場合は口頭ではなく、入札書の金額の

欄に「辞退」と記入して入札してください。

２．代理人が入札する場合

令和　年　月　日

苫小牧市長　金澤　俊　様 苫小牧市長　金澤　俊　様

住所 ① 苫小牧市旭町4丁目5番6号 委任者

入札人 氏名 株式会社　とまこまい 　住所 ① 苫小牧市旭町4丁目5番6号

代表取締役　甲野　太郎 　氏名 株式会社　とまこまい　代表取締役　甲野　太郎　 

住所 ④ 苫小牧市緑町１丁目１番１号 　私は、次の者を代理人と定め、自動販売機設置事業者募集に係る一般競争

入札代理人 氏名 　乙野　次郎  入札及びこれに付帯する一切の権限を委任します。

(個人印） 受任者

募集要領の内容を承諾の上、入札します。 　住所 ③ 苫小牧市緑町１丁目１番１号

　氏名 　　　　乙野　次郎 使用
印鑑

入札金額 　生年月日 昭和・平成　　　　　　　年　　　　　月　　　　日生

②

物件番号

① 入札人及び委任者の欄には１の①と同様に記載する（入札書は代表者の印鑑は必要ありません）

② １の②に同じ。

③ 受任者の欄には、代表者に代わって入札する、個人の住所及び氏名を記入し、個人の印鑑を

     押印してください。印鑑はシャチハタではなく、朱肉の印鑑を使用してください。

④ 入札代理人の欄に③と同様、受任者個人の住所及び氏名を記入し、個人の印鑑を押印してください。

印鑑はシャチハタではなく、朱肉の印鑑を使用してください。

※最初の数字の前に「\」又は「金」を必ず記入してください。

※最初の数字の前に「\」又は「金」を必ず記入してください。

委　任　状

令和　年　月　日

　　　　　　　　　印鑑不要↑ 　　　印鑑登録済みのもの↑

￥又は金〇〇〇〇〇〇

記入不要

　　　印鑑登録済みのもの↑

物件番号

￥又は金〇〇〇〇〇〇

物件番号

入　札　書

入 札 書 ・ 委 任 状 の 記 載 説 明

１．代表者本人が入札する場合
入　札　書 　入札書の入札人の欄に代表者（会社）の

（個人印）


