
※受入期間は原則７月から９月です。

※機関以外の受け入れを希望する場合、各部署の受け入れ期間を確認のうえ、ご相談ください。

1 会計課 2月1日 ～ 2月28日 3日 会計事務補助 事務 -

2
総合政策部政策推進室

政策推進課
7月1日 ～ 3月29日 5日 パンフレット作成、事業企画及び統計調査業務など 事務 -

3
総合政策部政策推進室

秘書広報課
7月24日 ～ 7月30日 広報担当業務（広報紙等の写真取材と記事作成）

4
総合政策部政策推進室

秘書広報課
8月15日 ～ 8月20日 広報担当業務（広報紙等の写真取材と記事作成）

5
総合政策部まちづくり推進室

スポーツ都市推進課
7月1日 ～ 9月27日 5日

ウォーキング事業企画、全国高等学校選抜アイスホッケー

大会運営
事務 -

6 総務部行政監理室 7月1日 ～ 9月30日 3日 職員研修等補助業務 事務 -

7 総務部総務課 7月中旬 ～ 8月末頃 7日 庁舎管理補助業務 事務 -

8 総務部法務文書課 7月1日 ～ 7月31日 3日 法律相談補助業務・資料作成業務・書庫管理補助業務 事務 -

9 財政部財政課 7月1日 ～ 8月31日 １日
地方財政制度及び苫小牧市の財政状況についての解説と実

務演習
事務 -

10 財政部管財課 7月上旬 ～ 8月 1日 市有地管理業務・公用車管理業務等 事務 -

11 財政部納税課 7月中旬 ～ 7月下旬 3日 封入封緘業務 事務

12 市民ホール建設準備室、市民生活課 7月1日 ～ 7月19日 3日
市民ホール建設準備室業務、空き家対策業務、町内会業

務、交通安全業務、消費生活業務
事務 -

13 市民生活部保険年金課 7月下旬 3日 年金免除申請内容入力業務 事務 -

14 環境衛生部ゼロカーボン推進室 7月1日 ～ 8月30日 2日 公害防止関連業務、環境保全推進業務 技術 化学

15 ゼロごみ推進課 8月19日 ～ 8月23日 3日 苫小牧市のイベント、ごみ管理補助業務、資料作成業務
その

他

その

他

16 環境衛生部施設管理課 7月22日 ～ 7月31日 3日 運営管理補助業務 技術
その

他

17
環境衛生部環境生活課

ウトナイ湖野生鳥獣保護センター
9月1日 ～ 11月30日 ３日 館内案内業務補助及び傷病鳥獣救護補助

その

他

その

他

18 環境衛生部環境生活課 6月1日 ～ 8月31日 各3日 外勤用務補助（動物、空き地、お墓の管理等）
その

他

その

他

19 福祉部生活支援室 7月 ～ 8月中旬 2日 座学、家庭訪問の同行等 事務 -

20 福祉部介護福祉課 9月2日 ～ 9月30日 2日
介護予防教室、げんき俱楽部、シルリハ指導士養成講座見

学等
事務 -

21 健康こども部こども育成課 9月17日 ～ 11月30日 3日 入所事務・保育現場見学・幼少連携事業見学等 事務 -

22 健康こども部青少年課 7月22日 ～ 8月23日 ５日 児童センターにかかる業務（児童指導・施設管理）
その

他

その

他

23 健康こども部青少年課 7月 ～ 8月 ５日 青少年課内業務（児童クラブ・巡回指導など）
その

他

その

他

24
産業経済部企業政策室

港湾・企業振興課
7月上旬 ～ 8月下旬 3日

各種データ入力補助、資料作成補助、企業・工業団地訪問

ほか
事務 -

25
産業経済部企業政策室

工業・雇用振興課
7月上旬 ～ 8月下旬 3日 各種データ入力補助、ホームページ作成等 事務 -

26
産業経済部企業政策室

テクノセンター
7月22日 ～ 9月30日 5日 機械・金属系技術研修の補助業務 技術 機械

27
産業経済部企業政策室

テクノセンター
7月22日 ～ 9月30日 5日 シーケンス制御・PLCセミナー研修の補助業務 技術 電気

28
産業経済部産業振興室

観光振興課
7月29日 ～ 8月5日 8日 とまこまい港まつり補助業務

その

他
-
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29
産業経済部産業振興室

観光振興課
8月29日 ～ 9月2日 5日 たるまえサンフェスティバル補助業務

その

他
-

30
産業経済部産業振興室

観光振興課

2月4日

予定
～

2月10日

予定
7日 とまこまいスケートまつり補助業務

その

他
-

31 都市建設部緑地公園課 7月1日 ～ 8月30日 ３～５日 都市公園の工事設計積算業務、維持管理業務等 技術 土木

32 都市建設部道路建設課 7月中旬 ～ 8月末頃 3日間 道路整備事業・橋梁長寿命化事業における計画及び実施 技術 土木

33 都市建設部維持課 7月1日 ～ 8月31日 2日 現場パトロール業務・工事現場視察 技術 土木

34 上下水道部水道課 7月15日 ～ 8月31日 3日
水道事業に係る計画・工事・維持管理

（現場、施設見学等含む）
技術 土木

35 上下水道部下水道課 6月下旬 ～ 8月末頃 3日
下水道事業に係る計画・工事・維持管理

（現場、施設見学等含む）
技術 土木

36 消防本部消防署管理調査課 7月29日 ～ 8月9日 3日 各種訓練・体力錬成・座学等
その

他
-

37 教育部総務企画課 9月24日 ～ 9月26日 ３日 オンライン研修補助・資料作成業務 事務 -

38 教育部施設課 7月16日 ～ 7月25日 ２日 支出事務、学校現場確認、学校見学など 事務 -

39 教育部科学センター 応相談 ８日 科学工作教室補助・特別行事準備補助
その

他

40 教育部生涯学習課 7月26日 ～ 7月29日 ４日 イベント補助業務（苫小牧アートフェスティバル2024） 事務 -

41 教育部生涯学習課 1月7日 ～ 1月14日 ８日 イベント補助業務（令和7年苫小牧市はたちを祝う会） 事務 -

42 教育部学校給食共同調理場 9月中旬 ～ 9月下旬 7日
献立作成、給食調理、その他栄養学科の栄養士養成のため

の受入は可

その

他

その

他

43 教育部学校給食共同調理場 9月 ～ 11月 7日
地産地消推進の取組、給食費未納者対応、施設管理、給食

残渣資源化事業の事務作業補助
事務 -

44 選挙管理委員会事務局 6月1日 ～ 12月31日 3日 選挙事務の補助及び選挙啓発事業の企画・運営 事務 -

45 議会事務局 9月2日 ～ 9月13日 10日間 定例会における議会運営等について 事務 -


