
個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

　　法第60条第2項第1号
　　　（電算処理ファイル）

　　政令第21条第7項に該当する
　　ファイル
　　　　有　　　　　無

備考
　　沼ノ端鉄北土地区画整理事業：電子処理ファイル
　　その他の土地区画整理事業：マニュアル処理ファイル

〒053-8722
苫小牧市旭町4丁目5番6号

―

個人情報ファイルの種別
　　法第60条第2項第2号
　　　（マニュアル処理ファイル）

土地区画整理事業実施時の区域内土地所有者

札幌法務局苫小牧支局

含まない

町名地番変更証明書申請者

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地

都市建設部開発管理課

1氏名、2所有地（旧地番・新地番）

個人情報ファイル簿（単票）

土地区画整理事業に伴う町名地番変更証明ファイル

苫小牧市長

都市建設部開発管理課

土地区画整理事業に伴う町名地番変更証明書交付のため



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

　　法第60条第2項第1号
　　　（電算処理ファイル）

　　政令第21条第7項に該当する
　　ファイル
　　　　有　　　　　無

備考 ―

〒053-8722
苫小牧市旭町4丁目5番6号

―

個人情報ファイルの種別
　　法第60条第2項第2号
　　　（マニュアル処理ファイル）

土地区画整理事業実施時の区域内土地所有者

札幌法務局苫小牧支局

含まない

申請者

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地

都市建設部開発管理課

1氏名、2所有地（旧地番・新地番）

個人情報ファイル簿（単票）

土地区画整理法に基づく事務

苫小牧市長

都市建設部開発管理課

土地区画整理事業に関する成果（各筆計算簿）の交付のため



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

　　法第60条第2項第1号
　　　（電算処理ファイル）

　　政令第21条第7項に該当する
　　ファイル
　　　　有　　　　　無

備考

1氏名、2住所、3電話番号、4所有する占用物件等の情報

個人情報ファイル簿（単票）

道路占用許可申請取扱事務

苫小牧市長

都市建設部維持課

道路法に基づく道路占用許可申請の審査を行う

申請者

紙による申請（窓口、郵送）、メールによる申請

含まない

―

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地

都市建設部維持課許認可係

―

苫小牧市旭町4丁目5番6号

―

個人情報ファイルの種別
　　法第60条第2項第2号
　　　（マニュアル処理ファイル）



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

　　法第60条第2項第1号
　　　（電算処理ファイル）

　　政令第21条第7項に該当する
　　ファイル
　　　　有　　　　　無

備考

1氏名、2住所、3電話番号、4承認を受ける工事の情報、5施工業者

個人情報ファイル簿（単票）

道路承認工事申請取扱事務

苫小牧市長

都市建設部維持課

道路法に基づく道路工事の承認申請の審査を行う

申請者

紙による申請（窓口、郵送）、メールによる申請

含まない

―

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地

都市建設部維持課許認可係

―

苫小牧市旭町4丁目5番6号

―

個人情報ファイルの種別
　　法第60条第2項第2号
　　　（マニュアル処理ファイル）



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

　　法第60条第2項第1号
　　　（電算処理ファイル）

　　政令第21条第7項に該当する
　　ファイル
　　　　有　　　　　無

備考

1氏名、2住所、3電話番号、4申請する車両の情報

個人情報ファイル簿（単票）

特殊車両通行許可（協議）取扱事務

苫小牧市長

都市建設部維持課

道路法に基づく特殊車両の通行許可の審査を行う

申請者

紙による申請（FAX、郵送）、メールによる申請

含まない

―

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地

都市建設部維持課許認可係

―

苫小牧市旭町4丁目5番6号

―

個人情報ファイルの種別
　　法第60条第2項第2号
　　　（マニュアル処理ファイル）



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

　　法第60条第2項第1号
　　　（電算処理ファイル）

　　政令第21条第7項に該当する
　　ファイル
　　　　有　　　　　無

備考 －

〒053-8722
苫小牧市旭町4丁目5番6号

－

個人情報ファイルの種別
　　法第60条第2項第2号
　　　（マニュアル処理ファイル）

道路施設等に関する相談者

本人からの聴取

含まない

－

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地

都市建設部維持課

1氏名、2住所、3連絡先（電話番号）

個人情報ファイル簿（単票）

苦情処理簿

苫小牧市長

都市建設部維持課

道路施設等に関する相談を受付し、必要な補修等につなげるため



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

　　法第60条第2項第1号
　　　（電算処理ファイル）

　　政令第21条第7項に該当する
　　ファイル
　　　　有　　　　　無

備考

1受付年月日、2住所、3氏名、4要望・苦情内容、5市担当者名、6回
答内容

個人情報ファイル簿（単票）

市民対応記録簿（緑化係）

苫小牧市長

都市建設部緑地公園課

緑化や林業、街路樹に関する市民や企業からの要望や苦情を記録
し、必要に応じて申し入れ者に回答するため

申し入れ者

主に電話による本人からの申告、時折来庁された本人からの申告

含まない

―

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地

都市建設部緑地公園課

―

〒053-8722
苫小牧市旭町4丁目5番6号

―

個人情報ファイルの種別
　　法第60条第2項第2号
　　　（マニュアル処理ファイル）



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

　　法第60条第2項第1号
　　　（電算処理ファイル）

　　政令第21条第7項に該当する
　　ファイル
　　　　有　　　　　無

備考

1森林所在地、2地番、3地目、4面積、5登記簿上の所有者の氏名・
名称、6共有の有無、7所有者の住所、8登記年月日、9現に所有して
いる者の氏名・名称、10共有の有無、11現に所有している者の住
所、12届出年月日、13森林の土地の境界に関する測量などの実施
状況

個人情報ファイル簿（単票）

林地台帳システム

苫小牧市長

都市建設部緑地公園課

森林法第191条の4第2項の規定による、林地台帳の正確な記載に
努めるため

森林所有者

資産税課からの提供

含まない

(1)当該森林の土地の所有者、当該森林の森林所有者又は当該森
林の施業若しくは経営の委託を受けた者
(2)当該森林の土地に隣接する森林の土地の所有者、当該森林の所
有者又は当該森林所有者から森林の施業若しくは経営の委託を受
けた者
(3)北海道内の森林を対象とする森林経営計画に係る法第11条第5
項の認定を受けた、森林所有者又は森林所有者から森林の経営の
委託を受けた者
(4)農林水産大臣又は北海道知事

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地

都市建設部緑地公園課

―

〒053-8722
苫小牧市旭町4丁目5番6号

―

個人情報ファイルの種別
　　法第60条第2項第2号
　　　（マニュアル処理ファイル）



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

　　法第60条第2項第1号
　　　（電算処理ファイル）

　　政令第21条第7項に該当する
　　ファイル
　　　　有　　　　　無

備考

1氏名、2住所、3電話番号、4目的、5期間、6場所、7構造、8管理方
法、9使用料

個人情報ファイル簿（単票）

公園占用及び公園内行為等申請書

苫小牧市長

都市建設部緑地公園課

都市公園の占用および使用に係る許可をするため

申し込み者

都市公園の占用および使用に関する申込書の受理

含まない

―

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地

都市建設部緑地公園課

―

〒053-8722
苫小牧市旭町4丁目5番6号

―

個人情報ファイルの種別
　　法第60条第2項第2号
　　　（マニュアル処理ファイル）



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

　　法第60条第2項第1号
　　　（電算処理ファイル）

　　政令第21条第7項に該当する
　　ファイル
　　　　有　　　　　無

備考

1受付年月日、2住所、3氏名、4要望・苦情内容、5市担当者名、6回
答内容

個人情報ファイル簿（単票）

市民対応記録簿（公園維持係）

苫小牧市長

都市建設部緑地公園課

公園の維持管理に関する市民や企業からの要望や苦情を記録し、
必要に応じて申し入れ者に回答するため

申し入れ者

主に電話による本人からの申告、時折来庁された本人からの申告

含まない

―

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地

都市建設部緑地公園課

―

〒053-8722
苫小牧市旭町4丁目5番6号

―

個人情報ファイルの種別
　　法第60条第2項第2号
　　　（マニュアル処理ファイル）



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

　　法第60条第2項第1号
　　　（電算処理ファイル）

　　政令第21条第7項に該当する
　　ファイル
　　　　有　　　　　無

備考 ―

〒053-8722
苫小牧市旭町4丁目5番6号

―

個人情報ファイルの種別
　　法第60条第2項第2号
　　　（マニュアル処理ファイル）

勇払地区住民

窓口サービス課へ総合行政システムデータ抽出を依頼

含まない

―

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地

都市建設部緑地公園課

1氏名、2住所、3年齢

個人情報ファイル簿（単票）

勇払地区住民基本台帳データ

苫小牧市長

都市建設部緑地公園課

勇払11号公園の存廃を検討するため



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

　　法第60条第2項第1号
　　　（電算処理ファイル）

　　政令第21条第7項に該当する
　　ファイル
　　　　有　　　　　無

備考 ―

〒053-8722
苫小牧市旭町4丁目5番6号

―

個人情報ファイルの種別
　　法第60条第2項第2号
　　　（マニュアル処理ファイル）

建築主、代理者、設計者、工事監理者、工事施工者

建築主又は代理者からの確認申請の受理

含まない

一般財団法人建築行政情報センター

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地

都市建設部建築指導課

1建築主の氏名、2建築主の住所、3建築主の電話番号、4代理者の氏名、5
代理者の保有資格の登録番号、6設計者の氏名、7設計者の保有資格の登
録番号、8意見者の氏名、9意見者の保有資格の登録番号、10工事監理者
の氏名、11工事監理者の保有資格の登録番号、12工事施工者の氏名

個人情報ファイル簿（単票）

確認申請台帳

苫小牧市長

都市建設部建築指導課

建築基準法第12条第8項に基づく、確認その他の建築基準法令の
規定による処分の管理及び保存



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

　　法第60条第2項第1号
　　　（電算処理ファイル）

　　政令第21条第7項に該当する
　　ファイル
　　　　有　　　　　無

備考

〒053-8722
苫小牧市旭町4丁目5番6号

―

個人情報ファイルの種別
　　法第60条第2項第2号
　　　（マニュアル処理ファイル）

所有者、管理者

管理者からの定期報告書の受理

含まない

一般財団法人建築行政情報センター

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地

都市建設部建築指導課

1所有者の氏名、2所有者の住所、3管理者の氏名、4管理者の住所

個人情報ファイル簿（単票）

定期報告台帳

苫小牧市長

都市建設部建築指導課

建築基準法第12条第1項又は第3項に基づく、定期報告の結果の管
理及び保存



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

　　法第60条第2項第1号
　　　（電算処理ファイル）

　　政令第21条第7項に該当する
　　ファイル
　　　　有　　　　　無

備考

１氏名、２住所、３生年月日、４電話番号、５緊急連絡先、６世帯構
成、７登録印、８戸籍情報、９住民票情報（マイナンバー除く）、１０所
得等に関する情報、１１障害等に関する情報、１２ＤＶ等に関する情
報、１３模様替えに関する情報、１４車両情報、１５相談等の記録

個人情報ファイル簿（単票）

市営住宅入居者各種届出に関する業務

苫小牧市長

都市建設部住宅課

市営住宅入居者に関する各種届出状況の管理

市営住宅の入居者（名義人）及び同居者

本人からの提出及び聴取

含む

マンションマネジメントサービス㈱苫小牧支店　（管理業務委託先）

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地

都市建設部住宅課

―

〒053-8722
苫小牧市旭町4丁目5番6号

―

個人情報ファイルの種別
　　法第60条第2項第2号
　　　（マニュアル処理ファイル）



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

　　法第60条第2項第1号
　　　（電算処理ファイル）

　　政令第21条第7項に該当する
　　ファイル
　　　　有　　　　　無

備考

１氏名、２住所、３生年月日、４電話番号、５代理人連絡先、６世帯構
成、７ＤＶ等の留意事項

個人情報ファイル簿（単票）

募集情報

苫小牧市長

都市建設部住宅課

市営住宅の入居申込状況管理

市営住宅の入居申込者

本人からの提出

含む

―

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地

都市建設部住宅課

―

〒053-8722
苫小牧市旭町4丁目5番6号

―

個人情報ファイルの種別
　　法第60条第2項第2号
　　　（マニュアル処理ファイル）



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

　　法第60条第2項第1号
　　　（電算処理ファイル）

　　政令第21条第7項に該当する
　　ファイル
　　　　有　　　　　無

備考

１氏名、２住所、３車両情報

個人情報ファイル簿（単票）

駐車場管理台帳

苫小牧市長

都市建設部住宅課

市営住宅駐車場の利用状況管理

市営住宅駐車場の利用者

本人からの提出

含む

マンションマネジメントサービス㈱苫小牧支店　（管理業務委託先）
ドライバーズ組合　（棟住民組織・管理業務委託先）

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地

都市建設部住宅課

―

〒053-8722
苫小牧市旭町4丁目5番6号

―

個人情報ファイルの種別
　　法第60条第2項第2号
　　　（マニュアル処理ファイル）



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

　　法第60条第2項第1号
　　　（電算処理ファイル）

　　政令第21条第7項に該当する
　　ファイル
　　　　有　　　　　無

備考 ―

〒053-8722
苫小牧市旭町4丁目5番6号

―

個人情報ファイルの種別
　　法第60条第2項第2号
　　　（マニュアル処理ファイル）

市営住宅の入居者（名義人）及び同居者

本人からの提出

含む

―

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地

都市建設部住宅課

１氏名、２住所、３生年月日、４電話番号、５世帯構成、６所得等に関
する情報、７障害等に関する情報

個人情報ファイル簿（単票）

収入申告に関する業務

苫小牧市長

都市建設部住宅課

市営住宅入居者の家賃算定に伴う所得状況等の調査



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

　　法第60条第2項第1号
　　　（電算処理ファイル）

　　政令第21条第7項に該当する
　　ファイル
　　　　有　　　　　無

備考 ―

〒053-8722
苫小牧市旭町4丁目5番6号

―

個人情報ファイルの種別
　　法第60条第2項第2号
　　　（マニュアル処理ファイル）

市営住宅の入居者（名義人）及び同居者で届出があった者

本人からの提出

含む

マンションマネジメントサービス㈱苫小牧支店　（管理業務委託先）

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地

都市建設部住宅課

１氏名、２住所、３生年月日、４電話番号、５世帯構成

個人情報ファイル簿（単票）

異動処理受付簿

苫小牧市長

都市建設部住宅課

市営住宅入居者及び同居者の変更等に関する管理



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

　　法第60条第2項第1号
　　　（電算処理ファイル）

　　政令第21条第7項に該当する
　　ファイル
　　　　有　　　　　無

備考 ―

〒053-8722
苫小牧市旭町4丁目5番6号

―

個人情報ファイルの種別
　　法第60条第2項第2号
　　　（マニュアル処理ファイル）

市営住宅の入居者（名義人）及び同居者で申請があった者

本人からの提出

含む

マンションマネジメントサービス㈱苫小牧支店　（管理業務委託先）

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地

都市建設部住宅課

１氏名、２住所、３電話番号

個人情報ファイル簿（単票）

模様替申請台帳

苫小牧市長

都市建設部住宅課

市営住宅入居者による模様替状況管理



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

　　法第60条第2項第1号
　　　（電算処理ファイル）

　　政令第21条第7項に該当する
　　ファイル
　　　　有　　　　　無

備考

 1氏名、2住所、3宛名番号、4相談内容記録

個人情報ファイル簿（単票）

 家賃等未納相談に関する事務

 苫小牧市長

 都市建設部住宅課

 家賃等未納相談を実施し、未納の改善指導を行う

 家賃等未納相談の利用者

 本人からの聴取

 含む

－

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地

 都市建設部住宅課

－

 〒053-8722
 苫小牧市旭町4丁目5番6号

－

個人情報ファイルの種別
　　法第60条第2項第2号
　　　（マニュアル処理ファイル）



個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供される
事務をつかさどる組織の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれるときは、
その旨

記録情報の経常的提供先

訂正及び利用停止に関する他の法
令の規定による特別の手続等

　　法第60条第2項第1号
　　　（電算処理ファイル）

　　政令第21条第7項に該当する
　　ファイル
　　　　有　　　　　無

備考

 1氏名、2住所、3年齢、4電話番号、5家賃額（月額）、
 6収入（年金・源泉徴収票等）、7児童手当各種、8仕送り、9慰謝料
 10養育費、11各種手帳（身体障害、精神障害、療育）、12血縁者

個人情報ファイル簿（単票）

 家賃減免申請に関する事務

 苫小牧市長

 都市建設部住宅課

 家賃減免申請を実施し、生活困窮改善の一助とするため

 家賃減免の利用者

 本人からの提出

 含む

－

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地

 都市建設部住宅課

－

 〒053-8722
 苫小牧市旭町4丁目5番6号

－

個人情報ファイルの種別
　　法第60条第2項第2号
　　　（マニュアル処理ファイル）


