
① 　入札書の入札人の欄に代表者（会社）の住所

令和　年　月　日 及び氏名を記入してください。「ゴム印」でも結構

住所 ① 苫小牧市旭町4丁目5番6号 です。そして、市に登録している印鑑を押印して

商号 株式会社　とまこまい ください。委任状は必要ありません。

氏名 代表取締役　甲野　太郎　　㊞ ② ・入札する金額（単価）は消費税及び地方消費税を

含まない金額を記入してください。入札は１回で落

住所 札しない場合、２回まで行いますので、あらかじめ

商号 入札書をコピーして２部ご用意ください。

氏名 　　　　印 ・２回目に入札する場合は１回目の最低価格より

低い金額で入札していただくことになります。

件名 ○○○○ （単価契約） ・もしこれ以上下げられない場合は、辞退となりま

予定数量 ㎏ す。

② 入札単価 円/㎏ ・辞退する場合は口頭ではなく、入札書の金額の

欄に「辞退」と記入して入札してください。

・入札書は、交付されたものをそのままコピーして

 使用してください。

２．代理人が入札する場合

令和　年　月　日

住所 ① 苫小牧市旭町4丁目5番6号 (委任者） 住所 ① 苫小牧市旭町4丁目5番6号

商号 株式会社　とまこまい 商号 株式会社　とまこまい

氏名 氏名

印鑑不要↑

住所 ④ 苫小牧市旭町4丁目5番6号 （受任者） 住所 ③ 苫小牧市旭町4丁目5番6号

商号 株式会社　とまこまい 商号 株式会社　とまこまい

氏名 氏名

(個人印） (個人印）

件名 ○○○○ （単価契約）

予定数量 ㎏ 件名 ○○○○ （単価契約）

② 入札単価 円/㎏

① 入札人及び委任者の欄には１の①と同様に記載する（入札書は代表者の印鑑は必要ありません）

② １の②に同じ。

③ 受任者の欄には、代表者に代わって入札する者の所属及び氏名を記入し、個人の印鑑を

押印してください。会社などに所属しない個人の場合、個人の住所と氏名を記入してください。

    　 印鑑はシャチハタではなく、朱肉の印鑑を使用してください。

④ 入札代理人の欄に③と同様、受任者個人の住所及び氏名を記入し、個人の印鑑を押印して

ください。印鑑はシャチハタではなく、朱肉の印鑑を使用してください。

（入札代理人）

営業課　課長　乙野　次郎　㊞ 営業課　課長　乙野　次郎　㊞

令和　年　月　日

(入札人）

代表取締役　甲野　太郎　 代表取締役　甲野　太郎　㊞

登録申請のもの↑

委　任　状

(入札人）

登録申請のもの↑

（入札代理人）

記入不要

入　札　書

入　札　書

入 札 書 ・ 委 任 状 の記 載説 明 （ 単 価 契 約 用 ）

１．代表者本人が入札する場合


