
苫小牧市オンライン合同就職説明会事業委託業務

提案書作成要領

令和２年７月

苫小牧市



１ 業務名 

  苫小牧市オンライン合同就職説明会事業委託業務 

２ 企画提案書の作成 

  次に定めることにより企画提案書を作成し、提出するものとする。 

（１） 作成・提出書類 

①  企画提案書（「３ 提案事項及び審査事項」の項目の順に作成された任意様式） 

ア Ａ４判、片面印刷で２５ページ以内とし、ページの通し番号を付すこと。 

イ 文字サイズは１０．５ポイント以上とし、文書の補完のために、写真、イ

ラスト等を用いることも可とする。 

ウ 企画提案は、一企画提案者につき１つ限りとする。 

エ 企画提案書の提出期限後の訂正、追加、差替え及び再提出は認めない。 

②  事業経費参考内訳書 

３ 提案事項及び審査事項 

【業務遂行能力に関する項目】 

① 運営体制・実施スケジュール 

・ 企業概要 

・ 本事業の実施に当たり十分な運営体制となっているか。 

・ 本事業に有効な経験者を配置しているか。 

・ 労働環境に配慮しているか。また、各種認証を受けているか。 

・ 本事業の実施スケジュールは、効率的かつ効果的に実施できる内容となって

いるか。 

② 見積額の内容 

・ 適正な価格設定になっているか。 

③ 類似事業の実績 

・ 過去３箇年度で受託した類似事業の内容、実績はどうか。 

【企画提案に関する項目】 

① 基本方針 

・ 苫小牧市の雇用情勢の実績・実情を踏まえて企画されているか。 

・ 本事業の実施意義をどう捉えているか。 

・ 本事業を実施するに当たり重視する点や考え方はどうか。 

② 周知・募集方法 

・ 参加企業及び参加者の募集方法（広告媒体、募集先等）は効果的なものとな

っているか。 

・ 本事業の参加企業及び参加者に対し、参加方法・登録方法等の説明がわかり

やすく、効果的なものとなっているか。 

・ 企業開拓の方法は適切なものとなっているか。過去の実績はどうか。 

③ 合同就職説明会の企画 

・ イベント名や実施日程等、集客に繋がる工夫はあるか。 

・ 選択した実施形式が効果的に実施できる内容となっているか。 

・ 参加企業及び参加者へのサポート体制が構築されているか。 
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・ 本事業を実施するに当たり自社の強みはどこか。 

④ 合同就職説明会の運営 

・ 合同就職説明会開催前の参加企業との調整、当日の参加企業及び参加者のサ

ポート体制は適切なものとなっているか。 

・ 当日の運営体制は適切なものとなっているか。 

・ 通信環境等のトラブル等のサポート体制は適切なものとなっているか。 

⑤ 採用に繋がるフォローアップ 

・ 参加する企業に対してのフォローアップは適切なものとなっているか。 

⑥ アンケート調査 

・ 参加企業及び参加者への調査内容は適切なものとなっているか。 

４ 提出 

①  提出部数 ９部 

②  提出場所 苫小牧市旭町４丁目５番６号 

       苫小牧市産業経済部企業政策室港湾・企業振興課 

       電話：0144-32-6438 

③  提出期限 令和元年８月 28 日（金）午後５時１５分（必着） 

④  提出方法 持参又は郵送（書留又は簡易書留による） 

５ 問合せ先 

 上記、提出場所と同じ。 
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