
 

 

 

 

ネーピア市姉妹都市 40周年記念訪問団派遣事業 

運営業務提案書作成要領 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

令和２年１月 

苫小牧市 

 

 

 

 

 



１ 業務名 

ネーピア市姉妹都市 40周年記念訪問団派遣事業運営業務 

 

２ 企画提案書の作成 

  企画提案書の提出を要請された者は、次に定めるところにより企画提案書を作成し、提出するもの 

とする。 

 

（１） 作成・提出書類 

① 企画提案書（任意様式） 

  ア Ａ４判、片面印刷で２５ページ以内とし、ページの通し番号を付すこと。 

  イ 文書の補完のために、写真、イラスト等を用いることも可とする。 

  ウ 企画提案は、一企画提案者につき一つ限りとする。 

  エ 企画提案書の提出期限後の訂正、追加、差し替え及び再提出は認めない。 

② 旅行費用内訳書（別紙様式を参考とすること） 

③ フライトスケジュール含む行程表 

④ ホテルの外観や所在地が分かるもの（写真、地図等） 

⑤ 会社概要が分かるもの（パンフレット可） 

⑥ 緊急時における現地及び日本国内のサポート体制図（任意様式） 

⑦ その他の説明資料（任意様式） 

 

（２） 企画提案内容 

   本業務仕様書の条件を満たす内容とし、以下のことを提案すること。 

   ① 委託業務提案額（税込） 

   ② 指定した行程を前提とした行程表及び宿泊施設 

   ③ オプショナルツアーに関する行程 

   ④ 添乗員及び現地ガイド候補の業務経験年数や実績等の業務遂行能力 

   ⑤ 現地及び日本国内におけるサポート及び危機管理対応方針とその体制（個人情報管理体制 

含む） 

   ⑥ 海外旅行傷害保険の内容 

   ⑦ 過去に受託した類似事業の手配及び運営実績 

   ⑧ 市民周知から募集に関する期間及び方法 

 

３ 提出 

 （１） 提出部数   ８部 

 （２） 提出場所   苫小牧市旭町４丁目５番６号 

            苫小牧市 総合政策部協働・男女平等参画室 

            電話：0144-32-6157 

 （３） 提出期限   令和２年３月１１日（水） 午後５時１５分 



 （４） 提出方法   提出場所に持参もしくは郵送（必着） 

           ※郵送の場合は書留または簡易書留による。 

 

４ 問い合わせ先 

  上記、提出場所と同じ。 

 


