
個人情報ファイル（簿）

○個人情報を検索できる集合物（データ・紙）を「個人情報ファイル」という。

○一定の要件を満たす「個人情報ファイル」については、
どのような個人情報を含むか等について記録した「個人情報ファイル簿」の
作成と公表が義務付けられた。

個人情報ファイル簿個人情報ファイル

作成・公表
義務

一定要件を満たすもの

課税情報

個人情報ファイル簿の作成・公表

○個人情報ファイル簿の作成・公表が義務付けられている主な理由は、
漏えい等による権利の侵害の危険性が特に大きい個人情報ファイルについて、
本人が自己に関する個人情報の利用実態を的確に認識できるようにするため
等とされている。

○上記の制度趣旨から、下記のような個人情報ファイルについては、
個人情報ファイル簿の作成・公表義務の適用除外とされている。

職員の人事、給与、採用試験などに関する事項を記録するもの
１年以内に消去することとなる記録情報のみを記録するもの
資料や金銭の送付又は業務上必要な連絡のために利用するもの
本人の数が1,000人未満のもの
その他、既に公表しているものの一部を抜粋して作成したものなど

危険性が
大きいもの
について公表

市が保有する
個人情報 利用実態の把握
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資料４
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苫小牧市情報公開・個人情報保護審査会委員名簿

市長

総務部法務文書課

なし

委員への連絡調整等、当該審査会の運営に必要な
事務を行うとともに、審査会委員の選考及び委嘱
のための検討資料として用いる。

氏名、性別、生年月日、住所、電話番号、
メールアドレス、報酬振込先口座、
職業、職歴、学歴

苫小牧市情報公開・個人情報保護審査会委員

履歴書及び振込依頼書の提出

なし

総務部法務文書課

苫小牧市旭町４丁目５番６号

なし

改正法による「個人情報ファイル簿」の記載例
資料４
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紙で保有
　 ↓

データで保有
　 　↓

資料４



様式第１号（第２条関係）

・

■氏名 ■学歴 ■健康状態 □ □ ■ ■居住状況

■性別 ■職業職歴 ■病歴 □ □ ■ □趣味嗜好

□生年月日・年齢 ■賞罰 ■障害 □ □ ■ ■公的扶助

■住所・電話番号 ■資格 ■身体状況 □ □ ■ □補助助成

■本籍・国籍 ■団体加入 □性格 □ □ □ □家柄

■個人番号 □ □ □ □ □ ■犯罪歴

□親族関係 □ □ □ □社会的身分

■婚姻 □ □ □災害被害

■世帯構成・続柄 □相談者への指導等

□人種・民族 □

□確認等資料 □

□ □

□

■本人 ■

（ ■他課 □他の官公庁 □私人）

■文書、図画、写真 □マイクロフィルム
□フィルム □ □ビデオテープ
□磁気テープ、フロッピーディスク
□その他

なし

〔変更（19年5月26日） 廃止（年月日）〕

本人以外 （根拠：条例第８条第２項第５号）

提供先の名称

個人情報の種類

特記事項　

外部委託（指定管理者の指
定）の有無

□有 ■無

収集方法

経常的な提供先

記録形態
録音テープ

（）

利用目的

提供開始日

試験成績 宗教 課税額等

取引銀行

学業成績 思想 資産

勤務成績 信条 収入

対 象 者 の 範 囲
情報公開・個人情報保護審査会委員、公文書・個人情報開示請求者、開示請求の
対象となる公文書に個人情報が記録された当該個人、不服申立人

個人情報の種類

基本的事項 社会的活動 心身 能力・成績 思想・信条 財産状況 その他

事 務 の 名 称 情報公開・個人情報保護審査会に関する事務

事 務 の 目 的 情報公開・個人情報保護制度の適正な運営、不服申立ての調査審議

事務に係る文書等の名称 裏面のとおり

（表）

個人情報取扱事務届出書

平成19年5月25日届出

事 務 の 主 管 課 等 総務部法務文書課

事 務 の 開 始 日 年 月 日
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現行の「個人情報取扱事務届出書」例
資料４



報酬振込依頼書

不服申立てに係る提出書類

（裏）

事 務 に 係 る 文 書 等 の 名 称

情報公開・個人情報審査会委員委嘱関係書類
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資料４


