令和３年度企業データブック

調査票記載要領
	※調査票は、１枚にまとまるように主要なものを記入してください。

　編集の都合上、２枚以上で提出された場合、項目を整理し１枚にさせていただきます

ので、御了承ください。


１　「①事業所名」には、フリガナも記入してください。

２　「②代表者名」には、苫小牧の事業所の代表者の役職・氏名を記入してください。

３　「③資本金」には、本社の資本金を単位：万円で記入してください。

４　「④従業員数」には、苫小牧の事業所における正規社員、出向者及び代表取締役を含む役職者の合計人数（パート、アルバイトは除く）を記入してください。※苫小牧市内に事業所が複数ある場合で、事業所ごとに調査票を提出される場合には、事業所ごとの従業員数を記入してください。

５　「⑤創業年月」には、創業年月を和暦（明治・大正・昭和・平成・令和）で記入してください。

６　「⑥所在地」には、苫小牧市内の事業所の住所、電話番号、ＦＡＸ番号、メールアドレスを記入してください。また、苫小牧市内の事業所又は本社でホームページを作成している場合は、ＵＲＬを記入し、チラシを同封しております就職マッチングサイト「とまジョブ」へ掲載状況について該当するものを〇で囲んでください。

７　「⑦本社」には、苫小牧市以外に本社がある場合に本社の住所を「都道府県名」から記入してください。

８　「⑧他の事業所等」には、苫小牧市以外にある事業所・営業所等を記入してください。
※苫小牧市内に事業所が複数ある場合で、事業所ごとに調査票を提出されない場合には、市内事業所名を記入してください。（５人未満の事業所を含む）

［例］　○○営業所（○○市）　　　　○○事業部（○○町）

９　「⑨事業免許」には、事業活動のため取得した許可等を記入してください。（3～4項目まで）
10　「⑩事業内容」には、事業活動の内容を具体的に記入してください。（3～4項目まで）
11　「⑪事業実績」には、最近の特徴的なものを記入してください。（7項目程度まで）
12　「⑫自社のＰＲ」には、貴事業所のＰＲ内容を２００字以内で記入してください。
13　「⑬技能技術者等有資格者」には、貴事業所における国家試験（技能検定・技能審査を含む）により取得した資格並びに協会・団体が実施する検定試験により取得した資格を有する方について、主要なものを記入してください。（8項目まで）
14　「⑭主要機械設備」には、有形固定資産の中で主要なものを記入してください。（8項目まで）
	※　裏面に調査票の記入例があります。

※　今回送付時において宛名とは事業所名や住所が異なっていたり、廃業されている

　　場合は、お手数ですがその旨を記載して提出してください。


15　今回調査票が送付されていないが、掲載を希望する事業所（系列の事業所等）がある場合には、新しく調査票を作成し、提出してください。　
