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令和 4 年度版  

 

ＰＴＡ活動マニュアル 

 

   
 

 

   
 

 

   
 

 

苫小牧市立澄川小学校ＰＴＡ 

（事務局発行） 

祭典見回り 花壇土おこし 

花壇草取り 研究大会 

トイレ清掃 朝の街頭指導 
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 ＰＴＡ活動を推進する上でいろいろと疑問を持っている方々のために，今年度の活動な

どをマニュアルにまとめました。どうぞご活用ください。 

 なお，ご不明な点は，事務局（６７－３１３１）にお問い合わせください。 
 

 

０１．はじめに… 
 PTA の主な活動は次の通りです。 

『一家庭一係』…会員一家庭が，年に１回，ボランティア活動を行います。 

『学級活動』…会員が企画し，学級，または学年毎で親子学習会（レク）を実施します。 

『図書ボランティア活動』…希望者が会員となって年間を通じて活動を行います。 

『PTA 役員による活動』…苫小牧市 PTA 連合会などに関わる活動を行います。 

随時、募集中です。。 

『その他の活動』…ボランティア活動，サークル活動があります。 

 

０２．『一家庭一係』について 
（１）議案書の組織図にあるように，大きく分けて… 

１． 校外指導 

２． 花壇維持管理 

３． 清掃活動 

４． 行事サポート 

５． 研修 

 の係があり，細かく分けると１８種類の係があります。人数と学年は役員会を経て事務局で決定

します。 

 

（２）一係の決定について 
 会員に希望を取り，事務局で割当後、報告します。会員は決められた係活動を行います。当日，

欠席される場合は必ず学校に連絡してください。 

 今年度の一係は次の１８種類です。 （斜線部分は令和４年度中止） 

  ０１校区内巡回 

  ０２交通安全街頭指導 

  ０３糸井神社祭典巡回指導 

  ０４花壇土おこし 

  ０５花壇草取り 

  ０６花壇片付け 

  ０７校舎周辺草取り 

  ０８トイレ手洗い場清掃 

  ０９運動会くじ引き準備運営 

  １０運動会座席番号設置 

１１運動会場所取り監視 

１２運動会駐車止めコーン設置 

  １３運動会手伝い 

  １４運動会座席番号撤去回収 

１５運動会駐車場 

１６学習発表会駐車場 

１７市 P 連研究大会参加 

１８図書清掃 

 

★係によっては、実施の有無をメールで配信する場合があります。必ず登録しておいてください。 

 
学校メールに登録を！ 
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（３）それぞれの係について 

〔校区内巡回係〕 

活動内容・・◎校区危険マップを作成する。※印刷は業者を利用。 

・巡回指導の後に反省会を行い、報告や反省として出された意見、回収した巡回

表、地域住民の声などをもとに作成する（学校担当者） 

 人数   ・約２０名 

 準備・・・・①「巡回指導係」をグループ分けし、６月の下旬に子ども達の帰宅時刻に合せて巡回

指導を行う（令和４年度 ６月２４日（金）予定） 

       ②巡回当日はＰＴＡジャンパーを着て巡回し、終了後、回収する 

       ③反省用紙等を回収し、校区危険マップの資料とする 

       ④作業終了後解散（飲み物を配付します） 

       ⑤巡回する区域は、メンバーの居住地を考慮したもの制作し、当日に知らせる。 

       ⑥およその日程は次の通りとする。 

         １７：１５～１７：３０  当日の流れ・グループの確認 

         １７：３０～１８：１０  巡回指導および危険個所の確認 

              ～１８：１５  報告書提出(順次解散) 

 

 

 

〔交通安全街頭指導係〕 

日程・・・・①令和４年 ７月 １日（金）予定 ７：３０～８：００ 

      ②令和４年 ９月 ５日（金）予定 ７：３０～８：００ 

      ③令和４年１０月 ３日（金）予定 ７：３０～８：００ 

      ④令和４年１１月 ４日（金）予定 ７：３０～８：００ 

      ⑤令和４年１２月 ２日（金）予定 ７：３０～８：００ 

      ⑥令和５年 ２月 ６日（金）予定 ７：３０～８：００ 

人数   ・各６名程度 

準備・・・・指導箇所３カ所に「交通安全街頭指導係」の人員を配分する。（事務局） 

     ・指導日前日までにジャンパーと黄色い旗、アンケート用紙を配付する。 

・終了後、児童を通じて回収する。（道具・アンケートを事務局へ返却・提出） 

活動内容 ・信金・マックスバリュー交差点、ジュナパパン交差点、学校前手押し信号の横断歩道の

３カ所で登校時に交通安全街頭指導を行う。 

     ・反省 

留意事項 ・活動の際は黄色いジャンパーを着て活動する。 

     ・雨天実施 

 

 

 

〔糸井山神社祭典巡回係〕 

日程・・・・①６月４日(土)予定 豊陵公園 指導センターテント集合 １７：４５～１８：１５ 

     ・②６月５日(日)予定 豊陵公園 指導センターテント集合 １７：４５～１８：１５ 

人数   ・５・６年保護者 ６名程度 

活動内容 ・泉野小校区の柏木町豊陵公園で開催する祭典の巡回指導を行う。例年６月の第２土曜

日、日曜日に開催している。会場周辺などのゴミ拾いもしている。 

 （日新小・泉野小・澄川小・明倫中・啓明中学校ＰＴＡが巡回指導） 

      ・巡回当日はＰＴＡジャンパーを着て巡回する。終了後、回収する。 

 準備・・・・①「糸井山神社祭典巡回係」をグループ分けし、巡回指導やゴミ拾い活動を行う。 

       ②ジャンパー、ゴミ袋、火ばさみは、担当教員が会場まで持っていく。 

       ③終了後、テント前に集まり気づいたことを話し合う。（担当教諭が記録する。） 

       ④作業終了後解散 

 注意事項・・駐車場が無いので、公共交通機関や自転車などをご利用ください。 
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〔花壇土おこし係〕 

 日程・・・・令和４年５月２４日（火）予定 １３：００～1４：００ 

（雨天の時は延期または中止：メールにて連絡） 

 人数   ・１～６年生、合計３０名程度 

 作業手順 ①作業用具の用意：シャベル・肥料などを物置から出す 

      ②出欠確認 

      ③不要な雑草を取り除く 

       ※取った草は集めて袋に入れ、廃棄場所へ搬入する。（場所は当日に確認） 

      ④前庭の花壇（３面）・正門横の花壇（２面）を掘り起こす 

      ⑤肥料をすきこむ 

      ⑥道具を片付ける 

      ⑦作業終了後解散 

 その他・・ 小雨の場合、実施することがあります。雨具を準備してご来校ください。 

       （場合によっては中止となります。メールで連絡します。） 

 

 

 

〔花壇草取り係〕 

 日程・・・・令和４年７月１４日（木）予定 １３：００～１４：００ 

       令和４年８月２５日（火）予定 １３：００～１４：００ 

（雨天の時は延期または中止：メールにて連絡） 

 人数   ・合計２０名程度 

 準備・・・・持ち物→ゴム手（軍手）、長靴、シャベル 

       ※無い方は学校で準備したものをお貸しします。 

 作業手順 ①作業用具の用意（スコップ、バケツなどを物置から出す。） 

      ②出欠確認 

      ③花壇の草取り、花柄摘み、追肥作業など 

      ④作業終了後解散（飲み物を配付します） 

 その他・・ 天候状況によっては中止します。メールで連絡します。 

 

 

 

 

〔花壇片付け係〕 

 日程・・・・令和４年１０月１２日（水）予定 １３：００～１４：００ 

 人数   ・各学年１～３名（合計約３０名） 

 準備・・・・持ち物→ゴム手（軍手）、長靴、ゴミを入れるレジ袋など 

 作業内容 ①作業準備（スコップ・ごみ袋等） 

      ②出欠確認 

      ③花壇の枯れた花を抜く 

         ※取った草は集めて、捨てに行く（場所は当日に確認） 

      ④作業終了後解散 

 その他・・ 小雨決行ですが、天候状況によっては中止します。メールで連絡します。 
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〔校舎周りの草取り係〕 

 日程・・・・令和４年 ５月２４日（火）予定 １３：００～１４：００ 

       グラウンド水飲み場付近集合 

 人数   ・２０～３０名 

 作業手順 ①作業用具の用意：一輪車、鍬、バケツ、移植ゴテ（シャベル）などを物置から出す 

      ②出欠確認 

      ③作業開始 

          ※取った草はそれぞれバケツに入れ、溜まってきたら集める。 

           当日までに場所を確認し、所定の場所に廃棄する。 

      ④作業終了 

      ⑤片付け・反省 

 その他・・ 小雨の場合、実施することがあります。 

天候状況によっては中止します。メールで連絡します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〔トイレ手洗い場清掃係〕 

 日程・・・・①令和４年 ５月１７日（火）予定 １３：３０～１４：３０ 

       ②令和４年 ７月１２日（火）予定 １３：３０～１４：３０ 

       ③令和４年 ９月２６日（月）予定 １３：３０～１４：３０ 

       ④令和４年１１月１４日（月）予定 １３：３０～１４：３０ 

       ⑤令和５年 ２月 ２日（木）予定 １３：３０～１４：３０ 

 人数    ・３０名以上 

 準備・・・・マスクは各自用意、ゴム手袋、必要な方は長靴または上靴 

       ・清掃箇所と人数の割り当てをしておく 

       ・ボランティアさんの受付は前日までとし、割当は当日までにしておく。 

 作業手順  ①作業用具と手順の確認 

       ②出欠確認 

       ③清掃箇所と人数の割り当ての指示 

       ④手順に従って作業開始 

        ・トイレの便器や水道まわりだけではなく、普段、児童の清掃では手が 

         行き届かない場所（扉・壁など）も行う 

        ・洗剤の使用可 

       ⑤作業終了後解散 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
※トイレ掃除は、ボランティアさんを随時募集中。 

 既に一係をやっている方でも大歓迎！何度でも OK!

※前日までに連絡帳や電話でPTA事務局に連絡してください。 
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〔運動会くじ引き係〕 

 日程・・・・令和４年６月１０日（火）予定 

①  ９：４５～１０：３０ 

② １２：２５～１３：１０   のどちらか 

 人数・・・・８名程度（２グループに分けます。）（４・５年生） 

 準備・・・・筆記用具 

 作業手順 ①出欠確認（３階 PTA 室集合） 

      ②会場準備。 

      ③くじを折り，箱に入れる。 

      ④手順に従って作業開始（誘導するくじを引かせる。引いた番号をメモする。） 

      ⑤作業終了後解散 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〔運動会手伝い係〕 

 日程・・・・令和４年６月１８日（土）運動会終了後 ～１時間程度 

 人数・・・・40名程度 

 準備・・・・軍手 

 作業手順  ①出欠確認（競技終了後、本部テント前に集合する） 

       ②事前に割り当てられた作業を行う。 

        ・テント片付け  ・ロープ、杭の撤去  ・駐車止めコーンの片付け 

        ・案内看板、順路表示の撤去 

       ③手順に従って作業開始 

       ④作業終了後解散 

 

 

〔運動会トイレ清掃係〕 

日程・・・・令和３年６月１２日（土）運動会終了後 ～１時間程度 

人数   ・３学年以上（２４名以上） 

準備・・・・ゴム手袋、マスクは各自用意 

・清掃箇所と人数の割り当てをしておく 

作業手順  ①出欠確認 

②清掃箇所と人数の割り当てを指示する（事務局） 

③手順に従って作業開始 

・トイレに敷いてある段ボール等の処理 

・トイレの清掃 

      ④ 

作業終了後解散（飲み物を配付します） 
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〔運動会駐車場係〕 

日程・・・・令和４年６月１８日（土） 

人数   ・４名（始まる前２名，終わってから２名） 

準備・・・・誘導棒（事務局で用意） 

 

作業手順  ①時間になったら澄川２丁目公園と，澄川小体育館側入り口に集合。 

②車の出入りを誘導する。 

③時間になったら解散 

 

 

〔運動会プレート外し係〕 

日程・・・・令和４年６月１８日（土） 

人数   ・１０名程度 

準備・・・・軍手 

作業手順  ①時間になったら澄川２丁目公園と，澄川小体育館側入り口に集合。 

②車の出入りを誘導する。 

③時間になったら解散 

 

 

〔学習発表会駐車場係〕 

日程・・・・令和４年１０月２９日（土） 

人数   ・１２名～１４名（お一人約３０分、順番にローテーションする。） 

①  ８：３０～ ９：００ 

②  ９：００～ ９：３０ 

③  ９：３０～１０：００ 

④ １０：００～１０：３０ 

⑤ １０：３０～１１：００ 

⑥ １１：００～１１：３０ 

⑦ １１：３０～１２：００ 

準備・・・・誘導棒（事務局で用意） 

 

作業手順  ①時間になったら澄川２丁目公園と，澄川小体育館側入り口に集合。 

②車の出入りを誘導する。 

③時間になったら解散 

 

                           ※当日までに若干変更があるかもしれません。 
〔研修係〕 

 日程・・・・令和４年１０月１９日（水）予定 ９：００～１１：４５ ※詳細は，後日 

 人数・・・・５・６年生保護者 ６名以上 

      ・つくし学級    １名以上 

 活動内容 ・市ＰＴＡ連合会 大会の分科会に参加する。（事前にすることは無し） 

 留意事項 ・参加分科会は事務局の方で振り分ける。 

       ※司会や記録をお願いすることもあります。 

      ・参加者には交通費を支給する 

 

 

 

 

 

 

 

       ※市 PTAの事務局が割当人数が決めるので、若干の変更があるかもしれません。 
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〔図書清掃係〕 

 日程・・・・①令和４年７月１９日（火）予定 １３：００～１４：００ 

       ②令和４年３月 ７日（火）予定 １３：００～１４：００ 

 人数・・・・36名以上 

 準備・・・・特別な準備はありません。 

 活動内容 ・学校図書館に配架されている図書を整理整頓し、図書室の環境を整えます。 

  

 

 

 

 

 

 

 

【補足】 

◆『一家庭一係』の決定にあたって 

 各係の決め方については、次のような約束事が決められています。 

  

〇はじめに、澄川小学校ＰＴＡに「加入する・しない」の意思確認をする。 

 

 「加入する」場合、以下のように係活動について決定していく。 

①『係希望調査票』は、全ての会員は上のお子さんの学年で提出する。 

※提出〆切は事務局より指示がある。 

②『係希望調査票』には希望する係３つを選び、記入する。 

※ 必ず３つ選び、３つ選んでいない場合は、選んでいない係にあたることもあり得る。 

※ 提出のない家庭は一任と抑える。 

③３月の役員会の場において、係の決定を行い、３月中に次年度の係をお知らせする。 

④在籍する兄弟姉妹の一番上の子の学級で引き受けることとする。やむを得ず下の子の学級で係を

引き受けた場合でも上の子の学級でも係を引き受けることとする。 

⑤さらに協力いただける家庭は、一役以上引き受けてもよい。 

＊ＰＴＡ定期総会の議長は、事務局で検討する。 

 ⑥活動当日、どうしても参加できなくなった場合には、別の活動に参加する、またはＰＴＡ事務局

の指示に従うこととする。 

 ⑦転入家庭については、担任を通して事務局の方で確認し、係を決定する。 

 

読み聞かせを行う場合は、火曜日の朝となります。 

読み聞かせノートは事務局に声を掛けてください。 

     ※新学期が始まってから担任からお知らせがあります。 

例年，５月の GW後ぐらいから実施する学級が多いです。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   


