
《 郵送による住民票の写し等交付請求書 》
平成　  年   月   日

≪請求には本人確認資料が必要です≫

請求する方

住所
電話番号（          ）          －

フリガナ

㊞ 生年月日
明・大・昭・平・西暦

氏名 　 　 　　年　　　 月　　　日

証明の必要
な方

住所

フリガナ

生年月日
明・大・昭・平・西暦

氏名 　 　 　　年　　　 月　　　日

どのような
住民票が必
要ですか？

証明書の
種類

 住民票（世帯全員） 　 　通         除票　　　　　　　　　　通

        改製原　　　　　　　　　通

 住民票（世帯一部）　  　通         その他（　　　　　）　　通

住民票の写しには次の事項が必要ですか？（必ずご記入ください。）

①　世帯主名・続柄 （ いる ･ いらない ） ※日本人の方については①と②を、

②　本籍・筆頭者名 （ いる ･ いらない ） 　外国人の方については①及び③～⑧

③　国籍・地域 （ いる ･ いらない ） 　を記入してください。

④　在留区分 （ いる ･ いらない ）

⑤　在留資格・期間・満了日 （ いる ･ いらない ） ※⑧については氏名のカタカナ表記

⑥　在留カード等の番号 （ いる ･ いらない ） 　を登録している場合のみ記入して

⑦　通称記載削除事項票 （ いる ･ いらない ） 　ください。

⑧　氏名のカタカナ表記 （ いる ･ いらない ）

該当するもの
に印をつけて

ください

請求する方は･･･

□本人 □その他(　　　　　　　　　　）

※関係が「その他」に該当する場合は、下記の「使用目的など」の欄に使用

□同一世帯員 　目的、提出先等を詳細に記載してください。

（本人又は本人と同一世帯の方の代理で請求する場合は、委任状が必要にな

　ります。）

使用目的など

提出先・使い道・特に証明してほしい事柄などをお書きください

この用紙のほか、次のものを同封して住所のある市区町村役場へ郵送して下さい

◆ 返信用封筒 請求者の住所・宛名を書いて、切手を貼ってください

※勤務先などに送付希望の場合、その旨を交付請求書の「使用目的など」の欄に記載してください

◆ 手　数　料 郵便局発行の定額小為替証書または現金書留でお願いします。切手では受け付けできません

※市区町村ごとに手数料が違いますので、請求する市区町村にお問い合わせください

 （苫小牧市の場合は住民票、除票、改製原ともに１通３００円です）

◆ 請求者の氏名･住所が確認できるもの（本人確認資料）
（免許証・健康保険証・住民基本台帳カードなどのコピー）

※その他不明な点がありましたら、住民登録をしている市区町村役場へお問い合わせください

　偽り、その他不正な手段により交付を受けた場合は、30万円以下の罰金等に処せられます。（住民基本台帳法第47条第２項）
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